附件2：

填表说明

1.序号：按照顺序即可。

2.姓名：按照真实姓名填写。

3.性别：男/女

4.民族：按照各民族标准格式填写。

5.身份证号：按照真实身份证号码填写。

6.出生日期：可填写出生年月，格式如1975.01、1975-01；1975.01.01 ；1975-01-01等。

7.政治面貌：按照模板中此字段下拉菜单中对应的字段填写即可。

8.内设机构名称：用户须在系统中添加对应的内设机构后，在此填写人员所在的内设机构名称即可。

9.干部类别：按照模板中此字段下拉菜单中对应的字段填写即可。

10.干部子类别：按照模板中此字段下拉菜单中对应的字段填写即可。此字段和干部类别有关联，请注意。

11.职务：按照人员真实职务填写即可。

12.现任职级：按照模板中此字段下拉菜单中对应的字段填写即可。

13.任现职级时间：可填任现职级年月，格式如1975.01、1975-01；1975.01.01 ；1975-01-01等

14.特殊人员：如有县长、县委书记、人事处长、组织部长等人员，此字段必须选择，如无可为空或选无。

15.系统中已有人员信息在导入是重复，只会覆盖原有信息（姓名、身份证验证）不会重复添加。

填写步骤：

1.此模板既是参考也是可填报的，可以把已有的人员信息按照1-14条的顺序及要求依次对应过来即可。

2.用户也可新建excel，拷贝模板第一行，再按照步骤1填写。（新建excel必须为97-2003格式）

常见导入异常：

1.未建立内设机构，但内设机构一栏已经填写，或者未对应。

2.日期格式不对。报错内容 原因是XX的该字符串未被识别为有效的 DateTime

干部类别关联对应表：

	干部类别
	干部子类别

	党政干部
	领导干部

	
	机关内设机构干部

	
	基层干部

	高校领导干部
	高校领导干部

	党外代表人士
	党外代表人士

	非公务员基层干部
	非公务员基层干部

	企业经营管理人员
	企业经营管理人员


