干教管理系统使用二十问

（仅供系统使用人员参考，如有出入以上级答复为准）

一、为什么系统网址无法打开？ 

如果https://gbpx.sx-dj.gov.cn/aspx/login.aspx无法登陆，请按照手册说明设置浏览器，或者登陆 https://gbpx.sx-dj.gov.cn/aspx/login.aspx（系统维护时也会无法打开，请稍后）。

二、单位注册类别选什么？

一般单位选择“人事单位用户”，区县组织部门管理员选择“组织部门管理员”

三、“账户信息填写”怎么填？

“用户名”就是系统的登陆账号，自由设置，汉字、数字、字母都可以。账户密码不能太简单，设定好后要记牢，以后全单位就用这个账号登陆干教管理系统。

四、账户无法登陆或忘记密码怎么办？

请及时与所属地组织部门管理员联系，同时描述情况，是“未审核”还是“账户密码错误”，我们会为您及时处理。请不要多次重复注册账户。

五、进入系统后有什么任务？

进入系统，“人事单位用户”的任务是：完善单位基本信息、完善下属单位（内设机构）信息、录入人员基本信息、录入13、14年培训信息。

六、为什么单位基本信息更改完善失败，提示“输入字符串格式不正确”？

组织机构代码一栏去掉“-”和“X”，全部录入数字。

七、下属单位（内设机构）信息怎么添加？

打开“信息管理”的“所属单位管理”。按实际情况新增就行，但注意这里填的名称一定要和人员导入Excel模板表上“内设机构名称”一致，否则人员导入后会无法显示。

八、这次录入人员的范围怎么确定？

统计所有公务员，包括参照管理的下属单位人员，包括下属企事业单位领导班子成员。不包括专业技术人员和工勤岗位、退二线人员。

其中，全市厅级领导由市委组织部管理员负责录入，各区县县级领导、乡镇街道领导班子由各区县组织部管理员录入。

九、公、检、法、安全单位也必须录入吗？

由于系统在外网运行，公、检、法、安全等涉密单位根据自身情况决定是否使用本系统。

十、区县的国土局、环保局、工商局等由市局负责录入还是划入区县管理。

由区县各局注册账户自己录入信息。

十一、为什么人员信息会导入失败？

请严格按照我们提供的Excel模板填写信息，不要自己制作模板，不要使用其他系统的模板。例如不能填“中国党员”、“县处级”、“66年8月”，要填“中共党员”、“正处级”或“副处级”、“1966.08”。

十二、为什么提示“导入成功”却不显示人员信息？

显示导入成功，但看不到信息，有两个原因：一是“部门所属名称”和Excel表格中“内设机构名称”不对应，例如Excel表中“小王”在“办公室”，而系统部门属单位中是“市局办公室”。

二是Excel表格没有严格按照模板填写，请仔细修改Excel表。如果还不能解决，请及时联系我们。

十三、我们有公务员信息系统，可以把信息直接导入干教系统吗？

不能直接导入，只能填写好给定的Excel模板，再进行导入。

十四、在系统中挨个录入人员信息时，提示身份证号码错误，无法提交怎么办？

请与本人核实，确定身份证是否有误。若经核实身份证号正确但无法提交的，可采用Excel导入的办法录入。

十五、录入人员信息时，提示人员身份证信息重复怎么办？

先仔细查找下是否已录入此人信息，或者是否已由其原单位录入。如果无法解决，请记录汇总，提交给我们。

十六、增加培训信息时的级别、类别怎么选？

查阅相关培训的文件、通知就可以得知级别及培训机构。类别选择如下：

主体班次，指培训时间一个月以上的培训，例如最近举办的新任县级领导培训。 

市级部门调训，指市委组织部举办的或由市委组织部与其他市级部门联合举办的培训以及市级各部门单独举办的在市委组织部备案的培训，例如：去年市委组织部举办的专题读书班。

专题讲座，指时间较短的培训 ，比如 市上举办的三秦大讲堂、铜川大讲堂等

十七、党课培训、函授教育、在职学历教育、远程教育录入系统吗？

不用录入。

十八、录入多人参加的培训，提示培训信息重复怎么办？

这种情况培训录入一次就行，不用多次录入培训，只需要在培训下面，选择多名参训人员即可。

19、 信息录入错误了，还能修改删除吗？

可以，本系统支持“增、删、改、查”操作。但是请注意，删除内设机构、培训等项目时，必须先把人员修改移出。非空的内设机构和培训不能随便删除。

二十、系统填报完毕后，还需要报送什么材料吗？
不用提交材料。如果对本系统有疑问或意见建议，请及时告诉我们。
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